Erasmus-+

Zasady funkcjonowania Programu ERASMUS+ w Politechnice Warszawskiej
w roku akademickim 2018/2019 i 2019/2020
Akcja 1 KA103

Zasady ogoélne

1. Realizacja projektu mobilnosci studentéw i pracownikow uczelni w ramach programu
ERASMUS+ Akcja 1 KA103 zajmuje si¢ Uczelniana Agencja Programow
Edukacyjnych Centrum Wspélpracy Miedzynarodowej PW (UAPE CWM PW),
ul. Noakowskiego 18/20, kl. B, VI pigtro.

2. Informacje o mozliwo$ci wyjazdow nauczycieli akademickich w ramach programu
ERASMUS+ w roku akademickim 2018/2019 oraz 2019/2020 sa publikowane przez
Centrum  Wspdlpracy = Migdzynarodowej PW  na stronie  internetowej
www.cwm.pw.edu.pl oraz przez poszczegolne wydzialy na stronach internetowych

i na tablicach ogloszen.

3. Wyjazd moze nastapi¢ wylacznie do uczelni zagranicznej, z ktéra dany wydzial ma
podpisang umowg miedzyinstytucjonalna w ramach programu ERASMUSH,
przewidujaca wymiang kadry akademickiej. Uczelnia ta musi posiada¢ KARTE ECHE
(Erasmus Charter for Higher Education) przyznang przez Komisje Europejska, wazna
w roku akademickim 2018/2019 oraz 2019/2020, uprawniajacg do uczestnictwa
w programie.

4. Minimalny okres podlegajacy dofinansowaniu to 2 dni robocze, a maksymalny - §
dni roboczych (z wylaczeniem czasu podrézy, gdyz na dni podrézy dofinansowanie
pobytu nie jest przyznawane). Kazdy nauczyciel akademicki wyjezdzajacy na
wyklady w ramach programu ERASMUS+ zobowigzany jest do przeprowadzenia
w czasie tygodniowego pobytu minimum 8 godzin zaje¢ dydaktycznych ze studentami
danej uczelni.

5. Wyjazdy realizowane w ramach programu ERASMUS+ nie moga by¢
réwnoczesnie dofinansowane z innych funduszy Unii Europejskiej.

6. Osoba wyjezdzajaca zobowiazana jest do ubezpieczenia sig na czas podrozy i pobytu
w uczelni przyjmujacej. Pakiet powinien obejmowaé  ubezpieczenie od
odpowiedzialnoci cywilnej (OC), ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) oraz koszty leczenia (KL).
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Nauczyciel zakwalifikowany na wyjazd w ramach programu ERASMUS+ musi by¢
pracownikiem Politechniki Warszawskiej. Podstawa zatrudnienia jest mianowanie lub
umowa o prace.

Zasady rekrutacji

Rekrutacja pracownikéw odbywa sig na biezaco i w sposob ciagly, a odpowiedzialni
za nia sa koordynatorzy wydzialowi.

Zgloszenia kandydatow na wyjazdy, z okre$leniem miejsca, czasu i terminu pobytu za
granica, przygotowuja koordynatorzy wydzialowi i na biezaco przesylaja do
koordynatora projektu w UAPE CWM, ktory podejmuje ostateczna decyzjg
o dofinansowaniu poszczegblnych wyjazdéw. O wszelkich zmianach koordynator
projektu powinien by¢ zawiadamiany pisemnie.

Podstawa kwalifikacji nauczyciela na wyjazd STA jest ocena indywidualnego
programu nauczania (STAFF MOBILITY FOR TEACHING - MOBILITY
AGREEMENT), ktory jest uzgodniony z instytucja przyjmujaca. Wnioski
wyjazdowe bez ww. dokumentu nie beda rozpatrywane. Oceny programu dokonuje
osoba odpowiedzialna na wydziale lub w jednostce zatrudniajacej beneficjenta.

Pierwszenstwo przy kwalifikacji na wyjazdy nauczycieli spelniajacych w rownym
stopniu kryteria jakosciowe, beda miaty osoby wyjezdzajace po raz pierwszy
i deklarujace jeden wyjazd do jednej uczelni.

Programy wykladow i innych zajec dydaktycznych ustalaja zainteresowani
beneficjenci, a po zatwierdzeniu ich przez uczelnig partnerska oraz wydzial lub
jednostke PW zatrudniajaca beneficjenta, przedstawiaja je koordynatorowi projektu
ERASMUS+ KA103 w UAPE CWM.

Po uzyskaniu akceptacji i podpisu dziekana i/lub dyrektora danej jednostki, wnioski
wyjazdowe (,,Wniosek — Skierowanie za granice, WWS”) wraz z indywidualnym
programem nauczania (STAFF MOBILITY FOR TEACHING - MOBILITY
AGREEMENT) nalezy zlozy¢é w Uczelnianej Agencji Programéw Edukacyjnych,
wowczas koordynator projektu przygotuje umoweg miedzy osoba wyjezdzajaca
a Politechnika Warszawska.

Po zalatwieniu powyzszych formalnosci osoba wyjezdzajaca dokonuje zakupu biletu.
Wydatek ten jest dofinansowany z funduszy programu ERASMUS+ w postaci
ryczattu. Osoba wyjezdzajaca jest zobowiazana przedstawi¢ przed wyjazdem kopig
biletu, a po powrocie — oryginat oraz karty poktadowe.
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Zasady dofinansowania

Stypendium przyznawane w programie ERASMUS+ na wyjazd typu STA ma
charakter uzupelniajacy i stanowi dofinansowanie kosztéw pobytu i podrozy.

Jezeli podréz odbywa si¢ samochodem, wyptata ryczattu moze nastapi¢ na podstawie
pisemnego o$wiadczenia ziozonego przez uczestnika u koordynatora projektu

w UAPE.

Ryczalt za podréz wyliczany jest za pomocg kalkulatora odlegtosci, opracowanego
przez Komisj¢ Europejska i udostgpnionego na stronie programu Erasmus+:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm.

Kwota ryczaltu jest zalezna od odlegtosci w linii prostej migdzy miejscem rozpoczecia
podrézy (w przypadku PW jest to Warszawa) a miejscem docelowym.

Tabela A. Ryczalt na koszty podrézy

Odleglos¢

Kwota

od 100 do 499 km:

180 € na uczestnika

od 500 do 1 999 km:

275 € na uczestnika

od 2 000 do 2 999 km: 360 € na uczestnika
od 3 000 do 3 999 km: 530 € na uczestnika
od 4 000 do 7 999 km: 820 € na uczestnika

8 000 km lub wigcej:

1500 € na uczestnika

Ryczalt na podréz bedzie wyplacony jedynie w przypadku, kiedy podr6z bedzie
bezposrednio zwiazana z pobytem w organizacji goszczacej w ramach programu
ERASMUS+. Zgodnie zzasadami finansowymi i umownymi obowiazujacymi
w programie ERASMUS+ ,.w przypadku gdy podréz nie odbyla si¢ lub zostala
sfinansowana z innych zrédel, niz te przyznane w ramach Programu Erasmus+ (np.
uczestnik byl juz wczesniej w miejscu docelowym, w kraju organizacji przyjmujqgcej,
w zwiqzku z innymi dzialaniami, niz te dofinansowane w ramach Umowy), Beneficjent
bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool kazdego takiego
przypadku, zgodnie ze jego stanem faktycznym. W ww. przypadkach, dofinansowanie
kosztow Podrézy nie bedzie przyznane”.
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19. Kwoty wsparcia indywidualnego na pobyt obliczane sa na podstawie ponizszej tabeli:

Tabela B. Wyjazdy pracownikéw (ST) w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, w tym
przyjazdy ekspertow z zagranicznych przedsigbiorstw (STA) oraz wyjazdy pracownikow
w celach szkoleniowych (STT) — stawki dzienne

Mobilno$¢ trwajaca nie

Kraje nalezace do danej grupy dluzej niz 14 dni

Grupa 1 — Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein,

Luksemburg, Norwegia, Szwecja, Wielka Brytania 130 €
Grupa 2 — Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, inie

Holandia, Malta, Niemcy, Portugalia, Wiochy

Grupa 3 — Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, FYROM
(byta republika Jugostawii Macedonia), Litwa, Lotwa, 100 €
Rumunia, Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry, Polska

Kwoty okreslone w Tabeli nie uwzgledniajq ryczaltu na podroz

Stypendium otrzymywane z programu ERASMUS+ jest zwolnione z opodatkowania
na podstawie:
e Art. 21 ust. 1 pkt 23a lit. a ustawy o podatku dochodowym od o0sdb fizycznych
z dnia 26 lipca 1991 r., (Dz. U. z 2018 r. poz. 1509 z pézn. zm.):

Art. 21. 1. Wolne od podatku dochodowego sq:

[]

23a) czesé dochoddéw oséb, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1, przebywajgcych czasowo
za granicq i uzyskujgcych dochody z tytutu:

a) stypendiéw — w wysokosci stanowiqgcej réwnowartosé¢ diety z tytulu podrozy
stuzbowych poza granicami kraju, okreslonej w przepisach w sprawie wysokosci oraz
warunkéw ustalania naleznosci  przystugujgcych  pracownikowi  zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy
stuzbowej poza granicami kraju, za kazdy dzieh, w ktérym bylo otrzymywane
stypendium,

oraz
e Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 pazdziernika 2018 r. (Dz. U.
22018 r., poz. 2114):

iy
§ 1. Zarzqdza si¢ zaniechanie poboru podatku dochodowego od 0s6b fizycznych od

dochodéw (przychodéw) z tytulu stypendiow otrzymywanych w ramach programu
. Erasmus+ " [...] przez osoby fizyczne:
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1) na wyjazdy zagraniczne, w czgsci przekraczajqcej dochody zwolnione od podatku
na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 23a lit. a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1509 z pozn. zm).
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§ 2. Zaniechanie, o ktorym mowa w § 1 ma zastosowanie do dochodow (przychodow)
uzyskanych od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.

Fo

Po powrocie (w ciagu 7 dni roboczych od dnia zakonczenia pobytu) uczestnik
sktada w Uczelnianej Agencji Programéw Edukacyjnych CWM nastgpujace
dokumenty:

a. Za$wiadczenie z uczelni partnerskiej zawierajace informacje o dhugosci
pobytu (z doktadnymi datami od dnia... do dnia...) oraz potwierdzenie
wykonanych zaje¢ (minimum 8 godzin zaje¢ dydaktycznych/tydz.).
Zaswiadczenie powinno byé sporzadzone na papierze firmowym uczelni
przyjmujacej, powinno  by¢ podpisane  przez o0sobg upowazniona
i opieczgtowane,

b. Sprawozdanie z pobytu w systemie on-line (kazda osoba wyjezdzajaca
otrzyma maila z informacja dotyczaca sposobu dostepu do ankiety, wystanego
przez system Mobility Tool),

c. Bilety i karty pokladowe.

Przed rozliczeniem weze$niejszego wyjazdu na STA lub innego w ramach programu
ERASMUS+ nie mozna ubiegaé si¢ o ponowny wyjazd.

Szczegdlowe informacje dotyczace wymiany nauczycieli akademickich znajduja sig
w Kontrakcie Uczelnianym podpisanym z Narodowa Agencja Programu
ERASMUS+, w Karcie ECHE, w Umowie migdzy Beneficjentem a Uczelnia oraz
w Przewodniku po Programie ERASMUS+.



